PARLAMENTUL ROMANIEI

CAMERA DEPUTATILOR SENATUL

Legea Arhivelor Nationale

Parlamentul Romaniei adopta prezenta lege.

CAPITOLULI
Dispozitii generale

Art.1. — (1) Arhivele sunt constituite din totalitatea documentelor, indiferent de data,
forma, suportul si metoda de 1nscr1pt10nare create de-a lungul timpului de citre orice persoana
juridica sau fizicd, prin orice serviciu sau organism public sau privat, in exercitiul activitatii el.

(2) Documentelor previzute la alin.(1) statul le asigura protectie, in conditiile prezentei
legi.

(3) Protectia arhivelor se realizeaza, in conditii de pace, potrivit prevederilor prezentei
legi, iar in caz de rizboi sau situatii de urgentd de catre creatorii si detinatorii acestora, cu
sprijinul logistic al organelor abilitate prin lege si cu asistenta de specialitate a Arhivelor
Nationale.

Art.2. — (1) Crearea, prelucrarea, conservarea si folosirea documentelor care constituie
arhivele se realizeazi de citre creatorii si detindtorii de arhive, sub indrumarea Arhivelor
Nationale.

(2) Creatorii si detindtorii de arhive, raspund de evidenta, inventarierea, selectionarea,
pastrarea si folosirea documentelor in conditiile prevederilor prezentei legi.

(3) Creatorii si detindtorii de arhive sunt obligati s& comunice in scris, in termen de 30
de zile, Arhivelor Nationale sau, dupd caz, directiilor judetene ale Arhivelor Nationale,
documentele care le atesti infiintarea, reorganizarea sau desfiintarea in conditiile legii, precum
si masurile dispuse in vederea arhivarii si protectiei documentelor create sau detinute de
acestia.

Art.3. — (1) O parte importanti a arhivelor o reprezinta Patrimoniul Arhivistic National
al Romaniei.

(2) Patrimoniul Arhivistic National al Roméniei se compune din actele oficiale si
particulare, indiferent de formd, suport §i metoda de inscriptionare, care prin continutul
informational asigura reconstituirea unor evenimente $1 epoci istorice, legalitatea unor dreptun
si libertati fundamentale ale cetatenilor, precum si documentarea juridicd, stiintifica si
administrativa.

Art4 — In intelesul prezentei legi, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele
semnificatii:



1. documente — inscrisuri oficiale sau particulare, diplomatice si consulare, memorii,
manuscrise, proclamatii, chemdri, afise, planuri, schite, harti, pelicule cinematografice si alte
asemenea marturii, matrice sigilare, precum si inregistrari foto, video, audio si electronice;

2. supraveghere — ansamblu de masuri si activitati intreprinse in scopul asigurarii
evidentei, ordondrii, inventarierii, stabilirii regimului termenelor de pastrare, precum si
procedurile de selectionare a documentelor;

3. protectia speciald — ansamblu de masuri normative si institutionale care urmaresc
identificarea factorilor de risc la care sunt expuse documentele, precum si procedurile si
activitatile preventive de asigurare, pastrare, conservare, avertizare, paza si alarmare;

4. unitate arhivisticd — element component al unui fond sau unei colectii arhivistice
care se individualizeaza prin continutul si forma sa §i ocupd o pozitie distinctd in instrumentul
de evidenta a fondului sau colectiei;

5. fond arhivistic — totalitatea documentelor emise si primite pe parcursul activitatii
persoanelor fizice sau juridice, indiferent de suport;

6. colectie arhivisticd — totalitatea documentelor grupate de o persoand juridicd sau
fizica conform unui anumit criteriu, fara a tine seama de provenienta lor;

7. creator de arhive — persoand juridica sau fizica, din orice domeniu, care in decursul
activitatii a creat sau creeazd arhiva,

8. detindtor de arhive — persoand juridica sau fizica detinatoare de arhive, altele decat
cele create in activitatea curentd, preluate prin orice forma legald sau practica;

9. nomenclator arhivistic — lista sistematica a tuturor categoriilor de documente create
in decursul unui an, grupate pe criteriul structural, tematic si al termenelor de pastrare;

10. selectionare — operatiune arhivistica prin care se stabileste valoarea istoricd sau
practicd a documentelor in vederea pastrarii permanente a celor care apartin Patrimoniului
Arhivistic National al Roméniei si a eliminarii celor lipsite de importanta;

11. arhivd privatd - arhivele create si detinute de persoane juridice de drept privat si de
persoane fizice.

12. arhivd electronicd — sistem electronic de arhivare, impreund cu totalitatea
documentelor arhivate.

CAPITOLUL I
Organizarea si atributiile Arhivelor Nationale
Sectiunea 1
Organizarea Arhivelor Nationale

Art. 5. — (1) Arhivele Nationale, structurd de ordine si siguranta publica din subordinea
Ministerului Administratiei si Internelor, realizeaza supravegherea si protectia speciald a
Patrimoniului Arhivistic National al Romaniei.



(2) Arhivele Nationale au urmitoarea structurd  organizatoricd: aparat central
organizat pe directii, servicii si birouri; Directia Municipiului Bucuresti a Arhivelor Nationale;
directii judetene ale Arhivelor Nationale; Scoala Nationald de Perfectionare Arhivistica.

Art.6. — (1) Structura organizatoricd, statele de organizare si regulamentul de
organizare si functionare al Arhivelor Nationale se aprobd prin ordin al ministrului
administratiei si internelor.

(2) Arhivele Nationale sunt conduse de un director general, numit prin ordin al
ministrului administratiei si internelor, in conditiile legii.

(3) Numirul posturilor, pe categorii de functii, va fi dimensionat in raport de calitatea,
cantitatea si specificul documentelor aflate in administrare, cu incadrarea in numarul maxim
de posturi aprobat prin buget Ministerului Administratiei si Internelor.

Art.7 — (1) In cadrul Arhivelor Nationale functioneaza un Consiliu Stiintific, cu rol
consultativ, format din specialisti ai Arhivelor Nationale, personalitati ale vietii stiintifice,
precum si din reprezentanti ai principalilor creatori si detindtori de arhive.

(2) Consiliul Stiintific analizeazi si formuleaza propuneri referitoare la organizarea i
dezvoltarea activitatii arhivistice in Intregul sau.

(3) Atributiile si modul de organizare si functionare al Consiliului Stiintific se stabilesc
prin regulament propriu, aprobat de catre directorul general al Arhivelor Nationale.

Sectiuneaa 2 -a
Atributiile Arhivelor Nationale

Art.8. — (1) Arhivele Nationale, prin structurile sale specializate, exercitd indrumarea
si controlul in scopul asigurarii desfasurarii unitare a activitatilor arhivistice la nivelul tuturor
creatorilor si detinatorilor de arhive, indiferent de suportul pe care se afld informatia.

(2) Arhivele Nationale indeplinesc urmatoarele atributii:

a) elaboreaza, in conformitate cu prevederile prezentei legi, norme, regulamente,
instructiuni si metodologii de lucru pentru organizarea si desfisurarea intregii activitati
arhivistice, aprobate de directorul general al Arhivelor Nationale, care se publicd in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I, dupé caz;

b) indruma si controleaza aplicarea prevederilor legislatiei in vigoare referitoare la
activitatea de arhivi la creatorii si detinatorii de arhiva si stabileste masurile ce se impun
potrivit legii;

c) preiau de la creatorii si detindtorii de arhivd documentele care fac parte din
Patrimoniul Arhivistic National al Romaéniei, indiferent de suportul acestora, in conditiile si la
termenele prevazute in prezenta lege;

d) asigurd evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor pe
care le detin;

e) asigura conservarea documentelor pe baza de microfilme si alte forme de
reproducere adecvate, precum si restaurarea celor degradate;

f) constituie, dezvoltd si administreaza sistemul informatic al Arhivelor Nationale;



g) elaboreazd si editeazd “Revista Arhivelor” si alte publicatii de specialitate,
indiferent de forma si suport, necesare pentru dezvoltarea arhivisticii, promovarea accesului la
informatiile de interes public, precum §i pentru cercetarea stiintificd i punerea in valoare a
documentelor care fac parte din Patrimoniul Arhivistic National al Romaniei;

h) asigurd, prin Facultatea de Arhivistica si Scoala Nationala de Perfectionare
Arhivistics, pregtirea si specializarea personalului arhivelor;

i) la cerere sau din oficiu atestd apartenenta documentelor la Patrimoniul Arhivistic
National al Romaniei;

j) avizeaza scoaterea peste granitd a reproducerilor, sub orice forma, de pe documentele
care fac parte din Patrimoniul Arhivistic National al Romaniei, in scopul participarii la
manifestari stiintifice si/sau culturale internationale;

k) intretine si dezvoltd relatii cu organisme si institutii similare din strainatate, in
domeniul arhivistic si al schimbului de reproduceri de pe documente; asigurd aplicarea
conventiilor si acordurilor internationale privind domeniul arhivistic; participa la congrese,
conferinte, reuniuni si consfatuiri arhivistice internationale;

(3) La cererea persoanelor juridice si fizice, Arhivele Nationale pot presta servicii de
specialitate, contra cost, in conditiile legii.

CAPITOLUL III
Obligatiile creatorilor si detinitorilor de arhive
Sectiunea 1
Evidenta documentelor

Art.9. — Creatorii si detindtorii de arhiva sunt obligati sd inregistreze si sa tina evidenta
tuturor documentelor intrate, a celor iesite, precum si a celor intocmite pentru uz intern,
conform modelului de registru prevazut in anexanr. 1.

Art.10. — (1) Anual, documentele se grupeazd in unitti arhivistice, potrivit
nomenclatorului arhivistic care se intocmeste de fiecare creator pentru documentele proprii.

(2) Nomenclatoarele arhivistice intocmite, potrivit anexei nr.2, de catre creatorii la
nivel central, atat pentru documentele proprii, cét si pentru cele ale unitatilor subordonate, se
confirma de catre directorul general al Arhivelor Nationale. Creatorii de arhive fara
subordonare centrald, de orice fel, intocmesc nomenclatoare arhivistice proprii, care vor fi
confirmate de catre directorii directiilor judetene ale Arhivelor Nationale in a céror raza
teritoriala isi au sediul.

Art.11. — (1) Pentru toate unititile arhivistice constituite in decursul unui an se
intocmesc inventare de citre compartimentele din structura creatorului.

(2) Unitatile arhivistice, insotite de inventare, intocmite potrivit anexei nr. 3, se depun
la arhiva creatorului in anul urmitor de la constituire, pe baza de procese-verbale de predare-
primire, intocmite potrivit anexei nr. 4.

(3) Evidenta tuturor intrarilor si ieirilor de unitati arhivistice din depozitul de arhiva se
tine pe baza unui registru, conform modelului prevdzut in anexa nr. 5.
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(4) Scoaterea documentelor din evidenta arhivei se realizeazd pe baza de
proces-verbal, numai cu aprobarea conducerii creatorilor si detinatorilor de documente si cu
avizul Arhivelor Nationale sau al directiilor judetene ale Arhivelor Nationale, dupa caz, in
functie de creatorii la nivel central sau local, in urma selectiondrii, transferului in alt depozit de
arhiva sau ca urmare a distrugerii provocate de calamitati naturale, ori de un eveniment
imprevizibil si de neinlaturat.

Sectiuneaa 2 —a
Selectionarea documentelor

Art.12. — (1) In cadrul Arhivelor Nationale functioneazd Comisia centrald de
selectionare a documentelor, iar in cadrul directiilor judetene ale Arhivelor Nationale
functioneaza cate o comisie de selectionare.

(2) Modul de organizare, functionare si atributiile comisiilor prevézute la alin.(1) se
stabilesc prin regulament, aprobat de directorul general al Arhivelor Nationale.

Art.13. — (1) In cadrul fiecarei unitati creatoare si detinitoare de arhive functioneaza
cate o comisie de selectionare, numitd de conducatorul unititii respective, compusa din:
presedinte, secretar $i un numar impar de membri, desemnati din randul personalului propriu.

(2) Comisia prevazuta la alin.(1) se intruneste anual sau de cate ori este necesar, pentru
a analiza fiecare unitate arhivisticd in parte, stabilindu-i valoarea practicd sau istorica.
Hotararea luatd se consemneaza intr-un proces-verbal, intocmit potrivit anexei nr.6.

(3) Procesul-verbal de selectionare, aprobat de conducerea creatorului, insotit de
inventarele documentelor propuse spre eliminare ca fiind lipsite de valoare sau cu termen de
pastrare expirat, precum si de inventarele documentelor care se pastreaza permanent, pentru
perioada supusa selectiondrii, se inainteaza spre confirmare Arhivelor Nationale, sau, dupa
caz, directiilor judetene.

(4) In cazul creatorilor si detinatorilor de arhive la care nu se poate constitui comisie de
selectionare, raspunderea pentru selectionarea arhivei revine administratorului unic,
judecatorului sindic sau lichidatorului, dupa caz.

Sectiuneaa 3 —a
Pastrarea documentelor

Art.14. — (1) Creatorii si detindtorii de arhive sunt obligati sa-si pastreze arhivele in
conditii corespunzitoare, asigurandu-le impotriva distrugerii, degradarii, aducerii in stare de
neintrebuintare, comercializarii in alte conditii decat cele prevazute de lege, sustragerii, sau
abandonului.

(2) Creatorii si detinatorii de arhive sunt obligati sa-si pastreze arhiva in spatii special
amenajate. Spatiile destinate depozitérii arhivelor vor fi avizate de cétre Arhivele Nationale
sau directiile judetene ale Arhivelor Nationale, dupa caz.



(3) Depozitele de arhiva vor fi dotate, in functie de formatul si suportul documentelor,
cu mijloace adecvate de pastrare si de protejare a acestora, precum si cu instalatii si sisteme de
prevenire si stingere a incendiilor si de asigurare antiefractie.

Sectiuneaa 4 —a
Depunerea documentelor la Arhivele Nationale

Art.15. — (1) Creatorii si detinatorii de arhive depun spre pastrare la Arhivele Nationale
si la directiile judetene ale Arhivelor Nationale, documentele care fac parte din Patrimoniul
Arhivistic National al Roméniei, dupa cum urmeaza:

a) documentele fotografice, precum si peliculele cinematografice, dupa 20 de ani de la
crearea lor;

b) documentele scrise, cu exceptia actelor de stare civila si a documentelor tehnice, dupa
30 de ani de la crearea lor;

¢) documentele tehnice i de inregistrare electronica, dupa 50 de ani de la crearea lor;

d) actele de stare civila, dupa 100 de ani de la intocmirea lor;

e) matricele sigilare confectionate din metal, avind inscrise insemne legale si denumirea
unitatii, dupa scoaterea lor din uz.

(2) Arhivele Nationale si directiile sale judetene pot prelungi termenul de pastrare a
documentelor la creatorii si detinatorii de arhive pana la asigurarea spatiilor necesare preluarii
lor.

Art.16. — (1) Creatorii si detinatorii de arhive pot detine documente care fac parte din
Patrimoniul Arhivistic National al Romaniei si dupa expirarea termenului de depunere, daca
sunt necesare in desfasurarea activitatii lor, pe baza aprobarii directorului general al Arhivelor
Nationale, in cazul creatorilor §i detinatorilor la nivel central, si a directorilor directiilor
judetene ale Arhivelor Nationale, pentru ceilalti creatori si detinatori, in conditiile prezentei
legi.

(2) Ministerul Administratiei si Internelor, Ministerul Apararii Nationale, Ministerul
Afacerilor Externe, Serviciul Roman de Informatii, Serviciul de Informatii Externe, Serviciul
de Protectie si Pazi, alte organisme cu atributii in domeniul sigurantei nationale pot pastra
documentele care privesc activitatea proprie, in conditiile prezentei legi, si dupa expirarea
termenelor prevazute la art.15.

(3) Muzeele si bibliotecile care detin documente originale cu valoare istorica vor depune
un exemplar din inventarele acestora la Arhivele Nationale sau, dupa caz, la directiile sale
judetene.

(4) Consiliul National pentru Studierea Arhivelor Securitétii, pe durata functionarii, isi
va organiza arhiva proprie conform prevederilor prezentei legi, iar arhiva preluata de la alti
creatori si detinatori de arhiva se organizeaza conform prevederilor Legii nr.187/1999 privind
accesul la propriul dosar si desconspirarea securitatii ca politie politica.

Art.17. — (1) Persoanele juridice si fizice care detin documente din Patrimoniul
Arhivistic National al Roméniei le pot depune la Arhivele Nationale sub forma de custodie,
comodat sau donatie.




(2) Detinitorul care doreste sa vanda documente care fac parte din Patrimoniul
Arhivistic National al Romaniei este obligat si comunice aceasta Arhivelor Nationale sau,
dupa caz, directiilor judetene ale Arhivelor Nationale, care au un drept de preemtiune la
cumpdrarea acestora si care trebuie sd se pronunfe in termen de 60 de zile de la data
inregistrarii comunicarii.

(3) Vanzarea documentelor din Patrimoniul Arhivistic National al Romaniei se poate
realiza numai dupd renuntarea la exercitarea dreptului de preemtiune sau la expirarea
termenului previzut la alin.(2), in cazul in care titularii dreptului de preemtiune nu se pronunta
asupra exercitdrii acestuia. '

Art.18. — Creatorii si detinatorii de arhive, prevazuti la art.16 alin.(2) sunt obligati sa
depuna la Arhivele Nationale sau la directiile judetene ale Arhivelor Nationale, dupa caz, cate
un exemplar al inventarelor documentelor permanente pe care le detin, la implinirea
termenelor de depunere a acestora.

Art.19. — In cazul desfiintirii, in conditiile legii, a unui creator de arhive, persoana
juridic, fard ca activitatea acestuia sé fie continuata de altul, documentele cu valoare istorica,
in sensul prevederilor art.3 alin.(2), vor fi preluate de catre Arhivele Nationale sau de directiile
judetene ale Arhivelor Nationale, iar cele cu valoare practicd, in baza carora se elibereaza
copii, certificate si extrase privind drepturile referitoare la stagiile de cotizare la asigurari
sociale ale cetatenilor, vor fi preluate de casele judetene de pensii sau ale sectoarelor
municipiului Bucuresti, dupa caz.

Art.20. — (1) Creatorii si detinitorii de arhive, persoane juridice, care isi schimba
regimul de proprietate sau isi modifica obiectul de activitate, precum i noii detindtori care
preiau patrimoniul au obligatia sa dispund masuri pentru pastrarea, conservarea si evidenta
arhivei, in conditiile prevdzute de lege.

(2) Unitatile previzute la alin.(1) sunt obligate si ia masuri impotriva distrugerii,
degradarii, sustragerii ori comercializarii fara drept a documentelor din arhiva.

(3) Documentele previzute la alin. (2) se depoziteaza in conditii si locuri stabilite prin
acte bilaterale incheiate cu reprezentantii Arhivelor Nationale sau ai directiilor judetene ale
Arhivelor Nationale, cu exceptia celor cu valoare practica, in baza cérora se elibereaza copii,
certificate §i extrase privind drepturile referitoare la stagiile de cotizare la asigurari sociale ale
cetitenilor, care se depoziteazi la casele judetene de pensii sau ale sectoarelor municipiului
Bucuresti.

(4) Carnetele de munci se predau titularilor de drept, ori succesorilor legali ai acestora,
dupa caz, iar documentele cu termene de péstrare neexpirat réman in pastrarea lichidatorului
pana la expirarea termenului prevazut in nomenclator si eliminarea conform legii.

Art.21. — In vederea asigurarii spatiilor necesare depozitarii, in conditiile prezentei
legi, a documentelor cu valoare practicd, in baza cérora se elibereaza copii, certificate si
extrase privind drepturile referitoare la stagiile de cotizare la asigurdri sociale ale cetatenilor,
prin hotdrére a Guvernului, pot fi transmise in administrare caselor judetene de pensii sau ale
sectoarelor municipiului Bucuresti imobilele sau partile de imobil utilizate in acest scop de
citre unitatile prevazute la art.19 si art.20.




Art.22. — Documentele care fac parte din  Patrimoniul ~ Arhivistic National al
Romaéniei odatd intrate, potrivit legii, in depozitele Arhivelor Nationale si ale directiilor
judetene ale Arhivelor Nationale, nu mai pot fi retrase din administrarea acestora, cu exceptia
celor depuse in custodie sau comodat.

CAPITOLUL 1V
Folosirea documentelor din arhive

Art.23. — (1) Documentele din arhive pot fi folosite de catre creator, detinator sau de
citre orice alte persoane fizice sau juridice, in scopul rezolvarii unor lucrari administrative,
eliberarii de copii, extrase, adeverinte si certificate, cercetarii stiintifice, precum si pentru
informiri, actiuni culturale i alte asemenea activitati.

(2) Documentele din arhive pot fi cercetate, la cerere, de catre cetitenii romani si
straini, dupa 30 de ani de la crearea lor, cu exceptia celor prevazute la art.25 si a cazurilor cand
legea prevede un termen diferit de deschidere pentru public.

(3) Documentele din arhive pentru care nu s-a implinit termenul prevazut la alin.(2) pot
fi cercetate numai cu aprobarea conducerii unititii creatoare sau detinatoare de arhive.

(4) Documentele din arhive preluate in conditiile art.19 pot fi cercetate, dupa
inventarierea lor, si inainte de expirarea termenului prevézut la alin.(2).

(5) Documentele din Patrimoniul Arhivistic National al Romaniei care la creatori au
fost libere la cercetare isi mentin acelasi regim si dupa depunerea lor la Arhivele Nationale sau
la alti detinatori legali, dupa caz.

Art.24. — (1) Arhivele Nationale, creatorii §i detinatorii de arhive sunt obligati sd
elibereze, potrivit legii, la cererea persoanelor fizice si juridice, certificate, adeverinte, copii si
extrase de pe documentele pe care le creeaza si le detin, inclusiv de pe cele pentru care nu s-a
implinit termenul previzut la art.15, dacd acestea se referd la drepturi care il privesc pe
solicitant.

(2) Copiile eliberate de Arhivele Nationale si directiile judetene ale Arhivelor
Nationale au in fata justitiei aceeasi valoare ca si inscrisurile de pe care au fost eliberate.

(3) Serviciile previzute la alin.(l) prestate de catre Arhivele Nationale pentru
rezolvarea solicitirilor persoanelor fizice i ale persoanelor juridice se efectueazd, contra cost,
daci legea nu dispune altfel.

Art.25. — Documentele care, prin informatiile pe care le contin, pot afecta interesele si
siguranta nationals, drepturile si libertatile cetatenilor se dau in cercetare dupd expirarea
termenelor de interdictie la accesul public, dupd cum urmeaza:

a) documentele medicale, dupd 100 de ani de la crearea lor;

b) registrele de stare civild, dupa 100 de ani de la crearea lor;

c) dosarele personale, dupa 75 de ani de la crearea lor;

d) documentele privind viata privata a unei persoane, dupd 40 de ani de la decesul
acesteia;



e) documentele referitoare la securitatea si integritatea nationald, dupa 100
de ani de la crearea lor;

f) documentele reprezentdnd fisele individuale de recensamant al populatiel si
proprietatilor, dupa 40 de ani de la crearea lor;

g) documentele notariale si judiciare, dupa 90 de ani de la crearea lor;

h) documentele privind politica externa, dupa 50 de ani de la crearea lor;

i) documentele societdtilor comerciale cu capital privat, dupd 50 de ani de la crearea
lor;

j) documentele fiscale, dupa 50 de ani de la crearea lor.

Art.26. — (1) Documentele a caror stare fizicd este necorespunzitoare se inlocuiesc in
cercetare cu copii mecanografice sau fotografice.

Art.27. — (1) Documentele se dau in cercetare numai dupd ordonarea, inventarierea, $i
selectionarea lor.

(2) Documentele prevazute la art.25, aflate la Arhivele Nationale, pot fi consultate, in
mod exceptional, inainte de expirarea termenelor prevazute, la solicitarea justificatd a celui
interesat, cu aprobarea conducatorului unitatii detinatoare.

(2) In termen de 30 de zile lucritoare de la data inregistrérii cererii previzuti la
alin.(3), conducatorul unitatii detinitoare va comunica in scris acordul sau refuzul motivat.

Art.28. — Documentele care fac parte din Patrimoniul Arhivistic National al Romaniei
nu se expun public in original, ci numai sub forma de reproducere.

CAPITOLUL V
Personalul arhivelor

Art.29. — (1) Creatorii si detinatorii de arhive au obligatia de a infiinta compartimente
de arhivd sau de a desemna persoane responsabile cu probleme de arhiva, in functie de
valoarea, cantitatea si natura documentelor.

(2) Incadrarea si desemnarea personalului insarcinat cu activitatea de arhiva, structura
si competenta acestor compartimente de arhivd se stabilesc de cétre conducerea unitatii
creatoare si detindtoare de arhive, cu avizul Arhivelor Nationale sau, dupa caz, al directiilor
judetene ale Arhivelor Nationale.

Art.30. — Formarea, atestarea si perfectionarea personalului de specialitate din
Arhivele Nationale si din unititile creatoare si detindtoare de documente de arhiva se
realizeaza prin Facultatea de Arhivistica si prin Scoala Nationala de Perfectionare Arhivistica.

(2) Planurile de invatamant arhivistic vor fi avizate de cétre conducerea Arhivelor
Nationale.

Art.31. — Personalul Arhivelor Nationale se compune din functionari publici, denumiti
arhivisti si arhivari, functionari publici cu statut special i personal contractual.



CAPITOLUL VI
Arhivele private

Art.32. — Sunt considerati creatori si detinatori de arhive private:

a) societatile comerciale cu capital privat, care nu sunt de interes public, aflate pe
teritoriul Romaniei;

b) asociatiile si fundatiile constituite potrivit legii;

¢) cultele religioase recunoscute potrivit legii;

d) orice persoana fizica.

Art.33. — (1) Nu se pot constitui in arhive private documentele provenind din fondurile
si colectiile publice.

(2) Detinatorii de arhive private care poseda documente provenind din fonduri si
colectii arhivistice publice sunt obligati sa le declare la Arhivele Nationale in termen de 60 de
zile de la data intrérii in vigoare a prezentei legi sau de la data dobandirii, urménd ca institutia
sesizati si stabileascd apartenenta lor la Patrimoniul Arhivistic National al Roméniei si
termenele de preluare.

(3) Incadrarea documentelor prevazute la alin.(2) se face de catre imputernicitii
Arhivelor Nationale, in prezenta detindtorului legal.

Art.34. — (1) Impotriva incadrarii documentelor prevazuta la art.33 alin.(2), detinatorii
de arhive private pot face contestatie, in termen de 30 de zile de la primirea comunicarii, la
directorul general al Arhivelor Nationale.

(2) Impotriva solutiei date de directorul general al Arhivelor Nationale, persoanele
prevazute alin.(1) pot formula pléngere la instanta de contencios administrativ competenta
potrivit legii.

Art.35. — (1) Pentru aducerea la indeplinire a prevederilor art.19, Arhivele Nationale
au urmatoarele atributii si obligatii:

a) si controleze evidenta si conservarea arhivelor private, precum si a documentelor
din Patrimoniul Arhivistic National al Romaniei detinute de acestea;

b) sa verifice si si confirme nomenclatoarele arhivistice si lucrarile de selectionare
intocmite de citre creatorii si detindtorii de arhive private;

¢) sa respecte clauzele privind folosirea informatiilor din arhivele private convenite cu
detinatorii acestora. |

(2) Arhivele Nationale pot asigura creatorilor si detindtorilor de arhive private servicii
si facilitati, in baza unei conventii incheiate intre parti.

Art.36. — (1) Creatorii si detinatorii de arhive private, care nu au posibilitatea de
pastrare si conservare a documentelor, pot recurge la serviciile unor societdti comerciale
specializate in depozitarea §i conservarea'documentelor de arhiva.

(2) Creatorii si detinatorii prevazuti la alin.(1) raspund nemijlocit de efectuarea
operatiunilor de prelucrare arhivisticd si de folosire a documentelor rezultate din activitatea
proprie.
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Art37. — (1) Inainte de efectuarea serviciilor previzute la art36 alin(1),
societatile comerciale specializate in depozitarea si conservarea documentelor de arhiva sunt
obligate sa obtina avizul de functionare din partea Arhivelor Nationale.

(2) Conditiile de eliberare sau de retragere a avizului previzut la alin.(1) se stabilesc pe
baza unei metodologii aprobati prin ordin al ministrului administratiei si internelor, emis in
termen de 6 luni de la intrarea in vigoare a prezentei legi.

Art.38. — (1) Societitile comerciale care au ca obiect de activitate reciclarea hartiei vor
solicita ofertantului avizul Arhivelor Nationale in situatia in care obiectul achizitiei il
constituie materialul arhivistic.

(2) Se interzice achizitionarea de material arhivistic fara existenta avizului prevazut la
alin.(1).

CAPITOLUL VII
Rispunderi si sanctiuni

Art.39. — Nerespectarea dispozitiilor prezentei legi atrage, dupd caz, raspunderea
contraventionald, civild sau penala.

Art.40. — Sustragerea, instrdinarea, distrugerea, degradarea ori aducerea in stare de
neintrebuintare a documentelor care fac parte din Patrimoniul Arhivistic National al Roméniei
constituie infractiune si se pedepseste conform prevederilor Codului penal.

Art.41. — Scoaterea peste granitd a documentelor care fac parte din Patrimoniul
Arhivistic National al Romaéniei sau instrainarea acestora cétre persoane fizice sau persoane
juridice striine, constituie infractiune si se pedepseste cu inchisoare de la 3 1a 7 ani, dacé fapta
nu constituie o infractiune mai grava.

Art.42. — Constituie contraventii urmétoarele fapte:

a) refuzul creatorilor si detinatorilor de arhive de a se supune controlului exercitat de
imputernicitii Arhivelor Nationale;

b) necomunicarea, in termen de 30 de zile, de catre creatorii si definatorii de arhive a
documentelor care le atestd infiintarea, reorganizarea sau desfiintarea in conditiile legii,
conform art.2 alin.(3);

¢) neintocmirea nomenclatorului arhivistic si neinventarierea documentelor de catre
creatorii si detinatorii de arhive, persoane juridice, potrivit art.10 si 11;

d) nepredarea de catre compartimentele unitatii creatoare, la arhiva proprie, a
documentelor, pe bazi de inventar si proces-verbal de predare-primire, conform prevederilor
art.11 alin.(2);

e) neselectionarea documentelor de catre creatorii si detindtorii de arhive la termenele
prevazute in nomenclatoarele arhivistice proprii, in conditiile prevazute de art.13;

f) neasigurarea conditiilor corespunzitoare de pastrare §i protejare a documentelor
create si detinute de citre creatorii si detinatorii de arhive, persoane juridice sau persoane
fizice, potrivit art.14;
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g) nepredarea, la Arhivele Nationale si, dupd caz, la directiile judetene ale Arhivelor
Nationale a documentelor care fac parte din Patrimoniul Arhivistic National al Romaniei de
catre creatorii si detinitorii de arhive, persoane juridice, la expirarea termenelor prevazute la
art.15 alin.(1) si in caz de desfiintare sau lichidare judiciara a societatii, conform art.19;

h) véanzarea documentelor care fac parte din Patrimoniul Arhivistic National al
Roméniei de citre persoane fizice sau juridice, fard respectarea dreptului de preemtiune al
Arhivelor Nationale de a le cumpdra, potrivit prevederilor art.17 alin.2;

i) nedepunerea la Arhivele Nationale sau la directiile judetene ale Arhivelor Nationale,
dupa caz, de citre creatorii si detindtorii de arhive a inventarelor documentelor pe care le
detin, la expirarea termenelor de depunere, in conditiile prevazute la art.18;

j) nerespectarea prevederilor art.20;

k) nerespectarea prevederilor art.24 alin.(1)

1) nedesemnarea personalului responsabil de arhivd sau incadrarea si desemnarea
acestuia fara avizul Arhivelor Nationale, conform art.29;

m) nedeclararea, in termen, la Arhivele Nationale, a documentelor provenind din
fonduri si colectii arhivistice publice, conform art. 33 alin. (2).

n) efectuarea de servicii de catre societatile comerciale specializate in depozitarea si
conservarea documentelor de arhiva fara avizul prevézut la art.37;

0) vanzarea-cumpdrarea materialului arhivistic cu incalcarea prevederilor art.38
alin.(2).

Art.43. — (1) Contraventiile prevéazute la art.42 se sanctioneazd dupd cum urmeaza:

a) cu amenda de la 5.000.000 lei la 10.000.000 lei, cele prevéazute la lit. a), b), d), e),
1) si m);

b) cu amenda de la 10.000.000 lei la 25.000.000 lei, cele prevazute la lit. c), h), j) si
1);

¢) cu amenda de la 25.000.000 lei la 50.000.000 lei, cele prevézute la lit. 1), g), k),
n) si0).

(2) Sanctiunile se aplica si persoanei juridice.

(3) Contravenientul poate achita, pe loc sau in termen de cel mult 48 de ore de la data
incheierii procesului-verbal ori, dupd caz, de la data comunicarii acestuia, jumatate din
minimul amenzii prevazute la alin.(1), agentul constatator ficind mentiune despre aceasta
posibilitate in procesul-verbal.

(4) In cazul contraventiilor previzute la art.42 lith), Arhivele Nationale pot solicita
instantei judecitoresti anularea actului de vénzare, chiar si dupa implinirea termenului de
prescriptie a raspunderii contraventionale, in conditiile legii civile.

Art.44. — Constatarea contraventiilor prevazute la art.42 si aplicarea sanctiunilor se fac
de catre persoanele imputernicite de Arhivele Nationale si, dupa caz, de directiile judetene ale
Arhivelor Nationale.

Art.45. — Impotriva procesului-verbal de constatare a contraventiei si de aplicare a
sanctiunii se poate face plangere, in termen de 15 zile de la data inméanarii sau comunicarii
acestuia, la judecitoria in a cirei raza teritoriala a fost savarsitd contraventia.




Art.46. — Prevederile art. 42-45 se completeazd cu dispozitille Ordonantei
Guvernului nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobata prin Legea
nr.180/2002, cu modificarile ulterioare.

CAPITOLUL VIII
Dispozitii finale si tranzitorii

Artd47. — (1) Veniturile realizate de catre Arhivele Nationale din prestarea unor
servicii, in conditiile prevazute la art.8 alin.(3) si art. 23 alin.(3), se fac venit la bugetul de stat.

(2) Categoriile de servicii si cuantumul taxelor percepute pentru acestea se aproba de
catre ordonatorul principal de credite la propunerea Arhivelor Nationale.

Art.48. — Dispozitiile din prezenta lege referitoare la directiile judetene ale Arhivelor
Nationale se aplicd, in mod corespunzator, si Directiei Municipiului Bucuresti a Arhivelor
Nationale.

Art.49. — Dispozitiille prezentei legi se completeazi, in mod corespunzitor, cu
prevederile Legii nr.182/2002 privind protectia informatiilor clasificate si ale Legii
nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

Art.50. — Organizarea si desfdsurarea activitatii de arhivare electronica a documentelor
si a altor genuri de documente speciale va fi reglementatd prin norme metodologice comune
ale Ministerului Administratiei si Internelor si Ministerului Comunicatiilor si Tehnologiei
Informatiei, care vor fi aprobate prin hotérare a Guvernului, in termen de 30 de zile de la
intrarea in vigoare a prezentei legi.

Art.51. — Anexele nr.1 — 6 fac parte integrantd din prezenta lege. :

Art.52. — (1) Prezenta lege intrd in vigoare la 30 de zile de la data publicarii ei in
Monitorul Oficial al Romaéniei.

(2) Pe data intrarii in vigoare a prezentei legi, se abrogd Legea Arhivelor Nationale
nr.16/1996, publicata in Monitorul Oficial, Partea I, nr.71 din 9 aprilie 1996, cu modificarile 51
completdrile ulterioare, precum si orice alte dispozitii contrare.
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Anexa nr.2

Aprob
Presedintele Consiliului de administraie,
(director)

Se confirmi
Directorul general al Arhivelor Nationale
(Directorul Directiei Judetene ................. a Arhivelor Nationale)

NOMENCLATOR ARHIVISTIC
aprobat prin Ordinul (Decizia) nr. ........ dill .c..cvueneeee.

iDenumirea dosarului
N - (continutul pe scurt § Termenul
i t

Directia Serviciile al problemelor de pastrare
la care se referd)

Observatii

Directia secretariat i A. Serviciul secretariat Permanent
‘administrativa 10 ani
5 ani

iB. Serviciul administrativ Permanent
10 ani

5 ani




Anexanr. 3

INVENTARUL PE ANUL ..ccoecosensunnnns
(denumirea creatorului) pentru documentele care se pistreazi
....... permanent sau temporar

Nr. Indicativul dosarului Continutul pe scurt Datele Numarul Observatii
crt. dupa nomenclator al dosarului, registrului etc. extreme filelor i ag
Prezentul inventar format din ...........c..c..... file contine .........ccoeee... dosare, registre,
condici, cartoteci, etc.
NUMELEIE eeeveeeeeeeeeeirreeeeeireeeenenrraeseaee au fost 1asate 1a ....ovvveeeeeveeiiiiiiienennne , nefiind
incheiate.
La preluare au lipsit dosarele de 1a r. ...c..cooevuveee.
ASEAZL cooveevreeeeeeeneiiee e s-au preluat .......cceceenene dosare.

Am predat, Am primit,

Format A4




Anexanr. 4

INSHLULIA ..o
(regie autonomd, societate comerciald)

PROCES-VERBAL
de predare-primire a documentelor

ASEAZL, oo , SUDSEMNALIL +..vvvveririiiienteteis e ,
delegati ai compartimentului .......cooveveecieinieniniiici s ST et ,
arhivarul INSHEUHET ..eoveeeeeevieeniininine it , am procedat primul
la predarea si secundul preluarea documentelor create in perioada ........ovevveeseeseciscennees
de catre serviciul mentionat, in cantitate de .................. dosare.

Predarea-primirea s-a ficut pe baza inventarelor anexate, cuprinzand
dactilografiate, conform dispozitiilor legale.

Am predat, Am primit,




Anexa nr. 5

REGISTRU DE EVIDENTA
a intririlor — iesirilor unititilor arhivistice
Nr. Preluari Denumirea Datele extreme ale Numaérul de dosare - .
- I O B 5 leiri din arhiva
crt. Data compartimentului documentelor Dup3 inventar Primite efectiv
1 2 3 4 5 6 7

v,
%8u1a\

NS
LT AT




Anexanr. 6

(denumirea creatorului)

(sediul)
PROCES-VERBAL nr. .....cc0ovennnene
Comisia de selectionare, numita prin Ordinul nr. ........... din .o , selectionand
in sedintele din .........cccooviivivenennns documentele din anii*) .....ccoeeeeniinienenne avizeaza ca

dosarele din inventarele anexate si fie finliturate ca nefolositoare, expirandu-le
termenele de pastrare previzute in nomenclatorul unitatii.

Presedinte, Membri, Secretar,
...................................................................................................... v TR
(numele si prenumele) (numele §i prenumele) (numele si prenumele)/-f' D :\‘:(g{.‘g ,,;/_ rf’:’v
Semnitura Semnétura Semnatura  // Q\b“,__{_q 57,
) 4
................................ [RUSURUURURPOOOY: § B~ 2,
il 3 -
............................................................... __.\: g E
2 S~/
\F o N e/

*) anii extremi.




